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Nr inreg 789/04.04.2024

ANUNT

Privind examenul de promovare in functia de secretar Il S a doamnei Grosu Simona
Claudia

Avand in vedere:
*Art.30 din Legea nr 53/2003, privind Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

*H.G. 1027/2014 pentru modificarea si completarea Regulamentului-cadru privind stabilirea
principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor
contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, aprobat prin H.G. nr .
286/2011;

* 0.M. nr. 5138/15.12.2014 privind aprobarea Regulamentului de organizare si desfasurare a
examenului de promovare a personalului contractual;

*Art. 91 din Legea Educatiei Nationale nr 1/2011,

Scoala Gimnaziala Comisani organizeaza examen pentru promovarea in grad imediat superior
pentru postul de secretar Il cu studii superioare de lunga durata pe data de.............cccceeuennee

Pentru a participa la examenul de promovare in gradul profesional imediat superior celui detinut,
angajata trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii:

-sa aiba cel putin 3 ani vechime in gradul profesional din care se face promovarea;

- Candidatul trebuie sa fi obtinut calificativul "foarte bine" la evaluarea performantelor
profesionale individuale cel putin de doua ori in ultimii 3 ani.

Examenul va avea loc la sediul Scolii Gimnaziale Comisani in data de 12.04.2024, incepand cu
ora 14.

Modalitatea de desfasurare a examenului de promovare in functia de secretar 11 S consta in
rezolvarea unei variante de subiecte extrase din cele stabilite de comisia de examen.
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Tematica de concurs:
1.0rganizarea sistemului de invatdmant preuniversitar;
2.Incadrarea personalului in invatamantul preuniversitar;
3. Particularitati ale salarizdrii in Invatamantul preuniversitar;
4. Actele de studii - tipuri, conditii de eliberare, modul de completare;
5. Duplicate ale actelor de studii;
6. Documente scolare;
7. Acordarea burselor scolare, Euro 200 si a altor ajutoare sociale pentru elevi;
8. Arhivarea si circuitul documentelor;
9. Intocmirea si gestionarea bazelor de date EDUSAL, REVISAL,SIIIR.

Bibliografie examen secretar:

-Legea Educatiei Nationale Nr. 1/2011;
-OMEC nr.4925/08.09.2005 privind Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor
de Invatamant preuniversitar cu modificarile si completarile ulterioare;
- Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificarile si completarile ulterioare;
-Legea 284/2010, Lege cadru privind salarizarea unitara a personalului platit din fonduri
publice
-Legea 285/2010 privind salarizarea in anul 2011 a personalului platit din fonduri publice;
-Legea 63/2011 privind incadrarea si salarizarea in anul 2011 a personalului didactic
si didactic-auxiliar din invatamant;
-OMECTS nr.5565/07 oct. 2011 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor
de studii si al documentelor gestionate de unitatile de invatamant preuniversitar;
-H.G.286/2011 privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant
sau temporar
vacant corespunzdtor functiilor contractuale si a conditiilor de promovare in grade sau
trepte
profesionale a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice;
-Legea 263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice;
-Ordin 5576/2011 privind aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor elevilor
din invatamantul preuniversitar de stat;
-Ordin  3470/7.03.2012 privind modificarea §i completarea Anexei privind
aprobarea criteriilor
generale de acordare a burselor elevilor in invatdmantul preuniversitar de stat;
-Legea 126/2002 pentru aprobarea Ordinului 33/2001 privind acordarea de rechizite
scolare;
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-Legea nr. 477/08.11.2004 privind Codul de conduita a personalului contractual
din autoritatile si

institutiile publice;

-H.G.500/2011 privind registrul general de evidenta al salariatilor;

-Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale;

-HG 1294/2004 — acordarea ajutorului financiar Euro200;

-Ordonanta Guvernului Nr. 27/30.01.2002 (actualizatd) privind reglementarea activitagii

de solutionare a petitiilor;

-Legea nr. 677/21.11.2011 (actualizata) pentru protectia persoanelor cu privire la
prelucrarea datelor

cu caracter personal si libera circulatie a acestor date.

Director,

Prof. GRECU COSMINA ELENA



